PREFEITURA DE PATOS DE MINAS

S ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Registro de precgos para a aquisi¢do parcelada de pallets para atendimento aos almoxarifados e
patrimonio do municipio de Patos de Minas.

1.1. Aquisi¢des dos materiais conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

Lote Item Un Quant. Ampla ou Descrigdo do Material Valor Unit. Maximo Valor Total Maximo
ME/EPP aceitavel aceitavel

1 60.632 UN 400 Ampla Pallet plastico, super resistentes, RS 298,09 R$ 119.236,00
superficie vazada na cor preta,
fabricado empolietileno de alta
densidade (PEAD), ou
polipropileno (PP), com capacidade
estatica minima de 3.000kg e
dindmica minima para 1.500 KG.
Medindo 100x120x15cm al7cm,
com 04 entradas laterais, 02 vaos de
entrada ¢ 03 runners fixos, sem
emendas ou soldas, face vazada,
base com borrachas anti
derrapantes. Material resistente a
ataque de insetos ou roedores,
lavavel, reciclavel, isento de fungos
e bactérias e resistentes a produtos
quimicos. Produto indicado para ser
transportadopor paleteira manual,
empilhadeiras e que possa ser
armazenado em porta pallets.

2 60.641 UN 100 Exclusivo Pallet plastico, super resistentes, RS 298,09 R$ 29.809,00
ME/EPP superficie vazada na cor preta,
fabricado empolietileno de alta
densidade (PEAD), ou
polipropileno (PP), com capacidade
estatica minima de 3.000kg e
dindmica minima para 1.500 KG.
Medindo 100x120x15cm al7cm,
com 04 entradas laterais, 02 vdos de
entrada e 03 runners fixos, sem
emendas ou soldas, face vazada,
base com borrachas anti
derrapantes. Material resistente a
ataque de insetos ou roedores,
lavavel, reciclavel, isento de fungos
e bactérias e resistentes a produtos
quimicos. Produto indicado para ser
transportadopor paleteira manual,
empilhadeiras e que possa ser
armazenado em porta pallets.

Exclusivo ME/EPP
Lote | Unidade Quantidade prevista por entrega trimestral
1 UN 100
2 UN 33
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O custo estimado total da aquisi¢do é de RS 149.045,00 (cento e quarenta e nove mil e quarenta
cinco reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.2. O objeto desta contratagcao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. Os bens objeto desta contratagcdo sdo caracterizados como comuns, pela natureza dos itens
licitados.

1.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano apos a assinatura da
ata de registro de precos, podendo ser prorrogado conforme lei.

1.5. O lote 1 seré destinada a ampla concorréncia, o lote 2 destinado a participagao exclusiva
de ME/EPP.

1.6. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagdo das cotas
deverd ocorrer pelo menor preco. Serd dada a prioridade de aquisi¢do aos produtos das cotas
reservadas quando forem homologados aos licitantes qualificados como microempresas ou
empresas de pequeno porte, ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada para
atender as quantidades ou as condi¢des do pedido, conforme vier a ser decidido pela
Administragdo, nos termos do art. 8°, §4° do Decreto Municipal n°. 4.281, de 2017.

1.7. A empresa vencedora devera apresentar PROSPECTO, ficha técnica ou outros documentos
com informacdes que permitam a perfeita identificacdo e/ou qualificacdo do(s) objeto(s).

1.8. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis.

1.9. O objeto deste termo ndo possui marca nem padronizagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo para a contratacdo e seus quantitativos estd detalhadamente apresentada
em um topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares. Esse enfoque tem como objetivo
aprimorar a organizacdo e armazenamento de bens nos almoxarifados e no patriménio, visando
evitar perdas através da otimizag¢do do acondicionamento dos produtos.

O proposito central da contratagdo €, mediante o respeito a isonomia entre os licitantes,
selecionar a proposta mais vantajosa para a Administragdo, simultaneamente promovendo o
desenvolvimento municipal. Essa busca pela vantagem inclui assegurar a alta qualidade dos
materiais envolvidos e a parceria com empresas comprometidas com o progresso.

Essas consideragdes constituem as razdes € fundamentos que justificam a escolha pelo sistema
de registro de precos, a fim de evitar qualquer contrariedade ao principio da supremacia do
interesse publico.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

Classes/Grupos: MATERIAIS PARA ACONDICIONAMENTO E EMBALAGENS
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3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

A aquisig¢do de pallets de plastico envolve uma abordagem especifica para garantir a eficiéncia
operacional, durabilidade, sustentabilidade e seguranca no transporte e armazenamento. Aqui
esta uma descricao detalhada da solucao para a aquisicao de pallets de plastico:

1. Selecao de Pallets de Plastico:

Material Sustentavel: Optar por pallets fabricados a partir de plastico reciclado ou reciclavel,
contribuindo para praticas ambientalmente responsaveis.

Durabilidade e Resisténcia: Escolher pallets que sejam robustos, resistentes a impactos e
capazes de suportar cargas variadas, garantindo longa vida util e reduzindo a necessidade de
substitui¢do frequente.

Padroniza¢do de Tamanhos: Selecionar pallets com dimensdes padronizadas para otimizar o
espaco durante o transporte € armazenamento.

2. Logistica de Transporte:

Design Ergonomico: Escolher pallets que possuam design ergondmico, facilitando a
manipulagdo e o carregamento em veiculos de transporte.

Peso Leve: Optar por pallets de plastico mais leves, contribuindo para a eficiéncia energética
no transporte e reduzindo o consumo de combustivel.

3. Recebimento e Armazenamento no Almoxarifado:

Sistema de Rastreamento: Implementar um sistema de rastreamento para monitorar a
movimentagdo dos pallets no almoxarifado, facilitando a gestdo de estoque. Higienizagao
Facilitada: Escolher pallets de plastico que sejam faceis de limpar e higienizar, contribuindo
para a manutencao de padrdes de higiene no almoxarifado.

4. Manutengao e Reparo:

Resisténcia a Condigdes Ambientais: Garantir que os pallets de plastico sejam resistentes a
condi¢des ambientais adversas, como umidade e variacdes de temperatura.

Programa de Manutengao: Estabelecer um programa de manutengao preventiva para identificar
e reparar danos nos pallets, prolongando sua vida util.

5. Sustentabilidade:

Reciclabilidade: Priorizar pallets de plastico que sejam totalmente ou parcialmente reciclaveis,
promovendo a economia circular.

Reducdo de Residuos: Buscar solugdes que minimizem o desperdicio de plastico, como a
reciclagem de pallets no final de sua vida util.

6. Treinamento e Conscientizacgao:

Treinamento de Manuseio: Capacitar a equipe do almoxarifado para manusear corretamente os
pallets de plastico, garantindo a seguranca e a preservacgao da integridade dos materiais.
Conscientizagdo Ambiental: Promover a conscientizagdo ambiental entre os funcionarios,
destacando os beneficios e as praticas sustentaveis associadas ao uso de pallets de plastico.
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Ao adotar essas praticas na aquisi¢cdo de pallets de plastico, uma organizagdo pode otimizar a
eficiéncia logistica, reduzir impactos ambientais e promover um ambiente de trabalho mais
seguro ¢ eficiente.

4 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.1 Sao obrigagdes da Contratante:

- receber o objeto no prazo e condig¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

- verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivo;

- comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido; - acompanhar e
fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissdo/servidor
especialmente designado;

- efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

- a Administragdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

- a Administragao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo. - responder eventuais
pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdomicofinanceiro feitos pelo contratado no
prazo maximo de 30 (trinta) dias.

- notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao
de descumprimento de clausulas contratuais.

- Comunicar ao Contratado posterior alteracdo do projeto pelo Contratante na hipotese do art.
93, §3°, da Lein® 14.133, de 2021.

5 - OBRIGACOES DO CONTRATADO

5.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Edital e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas.

5.2 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior;
5.3 Responsabilizar-se pela guarda e conservacdo dos originais, quando do envio dos mesmos
para execucao dos servigos e devolvé-los nas mesmas condigdes que os recebeu,

5.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug@o do objeto, de acordo com
o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo
ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;

5.5 A Contratada se responsabilizara por quaisquer despesas decorrentes do
transporte dos produtos.
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5.6 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo tinico, da Lei n® 14.133, de 2021;

5.7 Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitagao, bem como a sua compatibilidade com as obrigagdes assumidas

5.8 Atender prontamente todas as solicitacdes do Contratante previstas no Edital e

Seus anexos.

5.9 Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE quanto
ao fornecimento dos produtos contratados.

5.10 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos.

5.11 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

5.12 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

5.13 Toda entrega devera ser feita somente mediante solicitacdo da Contratante, sob pena de
devolugdo da mercadoria entregue. Os produtos rejeitados deverdo ser substituidos no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

5.14 Nao serdo aceitos produtos em desconformidade com o objeto contratado.

5.15 Nao transferir a outrem no todo ou em parte, as responsabilidades assumidas, sem prévia
e expressa anuéncia da Contratante.

6. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

6.1 As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta
no procedimento de contratacdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.
6.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

6.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei.

6.4 A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

6.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢é dever do contratado
eliminé-los, com excec¢do das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprova¢do do cumprimento de
obrigacdes legais ou contratuais € somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

6.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

6.7 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,

requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

6.8 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
6.9 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgdo formulados.
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6.10 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogéavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

6.11 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdao, em caso
de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

6.11.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragao nas hipoteses previstas na LGPD.
6.12 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

6.13 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados
a autoridade nacional.

7 REQUISITOS DA CONTRATACAO

SUSTENTABILIDADE

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem
ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis.

SUBCONTRATACAO
Nao sera admitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto.

GARANTIA DA CONTRATACAO

Nao haverd exigéncia de garantia contratual para a aquisi¢do dos produtos, uma vez que nao se
trata de licitacdo de grande vulto.

ALTERACAO SUBJETIVA

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des da licitagdo; nao haja

prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade da licitagao.

8. DA EXECUCAO DO OBJETO

A solicitacao de entrega serd feita pelo Almoxarifado Central e Distribui¢ao, parceladamente,
através da Autorizacdo de Compras/Servicos — ACS, acompanhada ou ndo, por oficio
devidamente assinado pela Geréncia de Almoxarifado Central. Toda entrega devera ser feita
somente mediante solicitacdo da Contratante, em no maximo 30 (trinta) dias apds a sua
expedicao.
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Caso haja alguma irregularidade nos materiais, o Gerente do Almoxarifado emitira termo de
recusa e os mesmos deverao ser substituidos em no maximo 24 (vinte e quatro) horas.

LOCAL RUA/AV N BAIRRO
ALMOXARIFADO CENTRAL
AV. ODILON PESSOA 159 | CIDADE NOVA
OBSERVACAO:

« OS ENDERECOS PODERAO SOFRER ALTERACOES DE ACORDO COM A
CONVENIENCIA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS DE MINAS:

«  OS LOCAIS COM SEUS QUANTITATIVOS E HORARIOS DE ENTREGAS SERAQO
INFORMADOS PELO ALMOXARIFADO CENTRAL.

Garantia, manuteng¢ao e assisténcia técnica
O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo

de Defesa do Consumidor)

9. MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS - ARP

9.1. A Ata de Registro de Precos devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

9.3. As comunicagdes entre o 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

9.4.0 orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato. Apos a assinatura da ARP ou instrumento equivalente,
o0 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano
complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados
e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

D4Sign 70d5119a-cfel-4928-b51d-3b6c7cad0914 - Para confirmar as assinaturas acesse https://secure.d4sign.com.br/verificar
Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 1092, §2.



"#,‘ PREFEITURA DE PATOS DE MI‘IjAS
B 2@l ADMINISTRACAO

9.5. A execugdo da ARP devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

9.6. O controle da execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9.7 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formaliza¢do dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato. Para esta contratagdo a gestao sera exercida pela
Diretoria de Suprimentos e Controle Patrimonial e a fiscalizacdo serd exercida pela Geréncia
de Almoxarifado Central.

9.8. A Ata de Registro de Precos devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

9.9 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

9.10 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

9.11 O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.12 A execucao da ARP devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

9.13 O fiscal técnico da ARP acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragao.

9.14 O fiscal técnico da ARP anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

9.15 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

9.16 O fiscal técnico da ARP informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situa¢do que demandar decisdo ou adoc¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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9.17 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo da ARP nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

9.18 O fiscal técnico da ARP comunicar ao gestor da ARP, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

9.19 O fiscal administrativo da ARP verificara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

9.20 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo da ARP
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor da ARP para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

9.21 O gestor da ARP coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizacao
da ARP contendo todos os registros formais da execug¢ao no historico de gerenciamento da ARP,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacgdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

9.22 O gestor da ARP acompanhard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

9.23 O gestor da ARP acompanhard os registros realizados pelos fiscais da ARP, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao da ARP e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.24 O gestor da ARP emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

9.25 O gestor da ARP tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

9.26 O fiscal administrativo da ARP comunicaré ao gestor da ARP, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogacao contratual.
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9.27 O gestor da ARP devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecucgao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

10. CRITERIOS MEDICAO E DE PAGAMENTO
Do Recebimento

10.1 Os bens serdao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responséavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
10.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

10.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 20 dias, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificacao
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado.
10.4 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo serd de até 45 dias uteis. 10.5 O prazo para recebimento definitivo
podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigé€ncias
contratuais.

10.6 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

10.7 O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidag¢do de despesa, ndo serd computado para
os fins do recebimento definitivo.

10.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade éticoprofissional pela perfeita
execucao do contrato.

Do Reajuste e do Reequilibrio

10.9 Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do or¢amento estimado, no limite de apresentagdo da proposta.

10.10 Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA
(Indice Geral de Precos Acumulado), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
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10.11 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.12 No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagard ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

10.13 Nas aferi¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(2o), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

10.14 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou

de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(2o) adotado(s), em substitui¢ao,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entdo em vigor.

10.15 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢co do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

10.16 O reajuste sera realizado por apostilamento.

10.17 O reequilibrio econdmico-financeiro do objeto desta licitacdo sera analisado e
processado em conformidade com a Lei n° 14.133/2021. Cabe a CONTRATADA
apresentar documentos (originais ou autenticados em cartério) que justifiquem e
comprovem o pedido de reequilibrio.

As alteragdes de precos em ata decorrentes de SRP obedecerao as seguintes regras:
I - O preco registrado na ata ndo podera ultrapassar o praticado no mercado.

II - O Orgdo Gerenciador podera aumentar o prego inicialmente registrado na ata, caso haja
pedido do fornecedor e devendo obedecer ao que se segue:

a) ao deferir o pedido a que dispde o inciso II, deve, preferencialmente, manter a diferenga
percentual apurada na €poca da licitagdao entre o preco ofertado pelo licitante e o prego de
mercado;

b) o Orgo Gerenciador deve considerar o valor solicitado pelo fornecedor como o maximo
que pode ser alcancado nesta revisao;

¢) o Orgdo Gerenciador podera deferir valor menor daquele solicitado pelo fornecedor;

d) o indeferimento do pedido de revisdo a que dispde o inciso II, ndo desobriga o fornecedor
do compromisso assumido nem o libera de eventuais penalidades por descumprimento
contratual.

1°A €xcecao a regra re\/ista no inCiSO II alinea "a" de\/era’. Ser de\/idamente 'uStiﬁcada no
s s
Processo administrati VO.

§ 2° O fornecedor ndo sera liberado do compromisso assumido ainda que os pre¢os de mercado
venham a se tornar superior ao registrado.

§ 3° O prego registrado podera ser revisto de oficio pelo Orgio Gerenciador em decorréncia
de eventual reducdo do valor praticado no mercado, ou de fato que eleve o custo do item
registrado.
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§ 4° Nao havendo éxito nas negociacdes, o Orgao Gerenciador podera proceder a revogagao
do item, ou do lote, ou de toda a ARP, conforme o caso, adotando as medidas cabiveis para
obtencdo de contratagdo mais vantajosa.

§ 5° Os precos registrados serdo publicados, trimestralmente, no Didrio Oficial do Municipio,
pelo Orgao Gerenciador ou por quem ele delegar competéncia.

IIT- Para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos da CONTRATADA e a retribui¢do da Administragdo para a justa
remuneragdo do servigo, objetivando a manutencdo do equilibrio
econdomicofinanceiro inicial do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores
ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe, configurando é4lea econdmica extraordinaria e
extracontratual, os valores constantes desta clausula serdo ajustados na proporgao
da alteracdo que houver nos precos do servigo, precedido da demonstragdo do
aumento dos custos, os quais poderdo ser comprovados com documentos fiscais,
contratos, convengdes coletivas, na devida propor¢ao do reflexo na formacao da
planilha de preco e compatibilidade com os valores de mercado.

IV- O reequilibrio econdmico-financeiro do contrato ocorrerd, ainda, quando da
redugdo dos custos.

V Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como
a superveniéncia de disposicdes legais, quando ocorridas apds a data da
apresentacdo da proposta, de comprovada repercussdo nos pregos contratados,
implicardo a revisdo destes para mais ou para menos, conforme o caso. VI -
Incumbird ao interessado a iniciativa e o encargo do calculo minucioso do
reequilibrio econdmico-financeiro a ser aprovado pela CONTRATANTE, juntando
o respectivo memorial de calculo e as demais provas que se fizerem necessarias.

Liquidagao

10.18 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

10.19 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021
10.20 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: [1 o
prazo de validade;

* adata da emissdo;

* os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

* o periodo respectivo de execucdo do contrato;

* o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

10.21 Havendo erro na apresentag@o da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as

D4Sign 70d5119a-cfel-4928-b51d-3b6c7cad0914 - Para confirmar as assinaturas acesse https://secure.d4sign.com.br/verificar
Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 1092, §2.



‘ PREFEITURA DE PATOS DE MINAS

S 4l ADMINISTRACAO

medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizacio
da situacdo, sem Onus a contratante;

10.22 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de certiddes negativas, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢ao mencionada no art. 68 da
Lein® 14.133/2021.

10.23 A Administragdo devera realizar consulta para:

a) verificar a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

10.24 Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada

sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua

situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.25 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o

contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade

fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento

a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

10.26 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias

a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

10.27 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados

normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize

sua situacdo junto ao Municipio.

10.28 Conforme estabelecido na Instru¢ao Normativa n® 1.234/2012 e suas alteragoes,

da Receita Federal, havera retencdo na fonte do imposto de renda — IR. E fundamental

observar que as notas fiscais devem ser emitidas de acordo com as regras de retencdo
especificadas na mencionada Instru¢do Normativa n® 1.234/2012 e suas alteragoes.

Qualquer desvio dessas regras pode resultar na ndo aceitagdo da fatura por parte do

contratante. Adicionalmente, juntamente com a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ¢

obrigatério fornecer copias dos comprovantes de recolhimento dos encargos

previdenciarios relacionados ao pessoal alocado para a execucao do objeto do Contrato. A

auséncia desses comprovantes acarretara na impossibilidade de efetuar os pagamentos

contratualmente acordados. Portanto, ¢ crucial garantir a conformidade com as obrigacdes
fiscais e previdenciarias para assegurar o cumprimento das obrigagdes contratuais de ambas
as partes.

Prazo de pagamento

10.28 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finaliza¢do da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

10.29 Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administragdo, o pagamento
sera realizado acrescido de atualizacao financeira, entre as datas do vencimento e do efetivo
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pagamento, de acordo com a variacdo sistema Especial de Liquidacdo e Custddia — SELIC,
“pro-rata tempore” ou outro indice que venha substitui-lo, conforme a legisla¢do vigente,
acrescido de juros de 1% ao ano.

Forma de pagamento

10.30 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

10.31 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

10.32 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

10.33 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos ¢
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado

a apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECIMENTO

11.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

11.2 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de R$ 0,01 (um centavo).

11.3 A proposta de precos ajustada ao lance final deveréd conter o valor numérico dos precos
unitarios e totais, ndo podendo exceder o valor do lance final.

11.4 Para fins de habilitagdo, o licitante devera comprovar os requisitos (juridicos, técnicos,
fiscal, social, trabalhista, econdomico-financeiro) exigidos no edital.

12 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As dotacdes orcamentarias para custear as despesas decorrentes com as aquisi¢des do objeto
desta licitacao serao informadas na formaliza¢ao do contrato ou instrumento habil.

13 — DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
13.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

13.1.1 deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame; 13.1.2 Salvo
em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

13.1.3  Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a negociagao;
13.1.4 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
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13.1.5 Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; 13.1.6 ndo
celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7 Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou
a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

13.1.8 Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licita¢ao
13.1.9 Fraudar a licitagao
» Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
» Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
* Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

* Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
* Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.® 12.846, de 2013.

13.2 Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

13.2.1 adverténcia;

13.2.3 multa;

13.2.4 impedimento de licitar e contratar e
13.2.5 declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.3 Na aplicagao das sangoes serdo considerados:

13.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

13.3.2  as peculiaridades do caso concreto

13.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

13.3.4 os danos que dela provierem para a Administracao Publica

13.3.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do

contrato licitado, recolhida no prazo méaximo de 30 (trinta) dias TUteis, a contar da

comunicacgao oficial.

13.5 As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de

inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a

penalidade de multa.

13.6 Na aplicagdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.
13.7 A sancao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em

decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3,
quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel
de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do ente federativo
a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

13.8 Podera ser aplicada ao responsavel a san¢ao de declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infra¢des dispostas nos itens 13.1.4,
13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 e 13.1.8,, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos
itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a
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san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observard o prazo previsto no
art. 156, §5°, da Lein.® 14.133/2021.

13.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, descrita no item 13.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacao
assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor
do orgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME
n.° 73, de 2022.

13.10 A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de
licitar e contratar ¢ de declara¢dao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauragdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por
2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

13.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sang¢des de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o
qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias tteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a
autoridade superior, que devera proferir sua decisdao no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do recebimento dos autos.

13.12 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacao da sangao de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado
do seu recebimento.

13.13 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobre venha decisdo final da autoridade competente.

13.14 A aplicagdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral dos danos causados.

14 - DOS CASOS OMISSOS

14.1 Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposigdes
contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cddigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. FORO

Fica eleito o Foro da Justica em Patos de Minas para dirimir os litigios que decorrerem da
execugdo desta contratagdo que ndo puderem ser compostos pelos meios alternativos de
prevencao e resolucdo de controvérsias (arbitragem, mediagdo, conciliagdo ou Comités de
Resolucao de Disputas (dispute boards) conforme art. 92, §1°, da Lein® 14.133/21.

16. DA SECRETARIA PARTICIPANTE DO PROCESSO
[J Secretaria Municipal de Administra¢ao
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PREFEITURA DE PATOS DE MINAS

ADMINISTRACAO

Alvaro Guilherme Rocha
Diretor de Suprimentos e Controle Patrimonial
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",&‘ PREFEITURA DE PATOS DE MI‘I:I.AS
B 2@l ADMINISTRACAO

APROVACAO DE TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Registro de precos para a aquisi¢ao parcelada de pallets

Considerando que o Termo de Referéncia contempla elementos suficientes para a adequada
caracterizacdo do objeto a ser contratado, APROVO o referido documento para que,
obrigatoriamente, seja parte integrante do edital.

Denise Maria da Silva Feitosa
Secretdria Municipal de Administracdo Interina
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